PREFEITURA MUNICIPAL DE

FREI MIGUELINHO

CUIDANDO DA NOSSA GENTE!

PROCESSO DE LICITACAO N° 016/2026
INEXIGIBILIDADE N° 010/2026
CREDENCIAMENTO N° 002/2026

1. PREAMBULO:

1.1. Torna-se publico que o Municipio de Frei Migueinho/PE, pessoa juridica de direito publico, com sede
na Av. Presidente Kennedy, s/n, Centro, CEP: 55.780-000 — Frei Miguelinho/PE, CNPJ n°
11.361.854/0001-10, no uso de suas prerrogativas legais e em cumprimento do estabelecido no artigo 79,
inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, vem através desta tornar publico que estd realizando CHAMADA
PUBLICA PARA O CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS EM
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO O FORNECIMENTO DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS, HOSPEDAGEM E SERVICOS CORRELATOS, A FIM DE ATENDER
AS NECESSIDADES DE VIAGENS DE AUTORIDADES E SERVIDORES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FREI MIGUELINHO/PE.

1.2. DATA INICIO DE CREDENCIAMENTO E RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: 09h00 do
dia 17/03/2026 - LOCAL: NA SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FREI
MIGUELINHO/PE, SETOR DE PROTOCOLO, NA AVENIDA PRESIDENTE KENNEDY, N°
275, CENTRO, FREI MIGUELINHO, PERNAMBUCO.

a) O local para o Credenciamento serd no Departamento de Licitacbes e Contratos da Prefeitura
Municipal de Frei Miguelinho — Pernambuco, inscrita no CNPJ sob o n°® 11.361.854/0001- 10, com sede
na Av. Presidente Kennedy, 275, Centro, Frei Miguelinho/PE, CEP: 55.780-000, Telefone: 81- 3751-
1251, e-mail: cplfrei20172020@gmail.com ou no email dpcomprasfm@gmail.com a partir das
10h00min do dia 17/03/2026.

b) Os interessados no credenciamento poderdo obter cdpia integral deste edital no Departamento de
LicitacGes e Contratos da Prefeitura Municipal de Frei Miguelinho — Pernambuco, Pessoa Juridica de
Direito Publico Interno, inscrita no CNPJ sob o n° 11.361.854/0001-10, com sede na Av. Presidente
Kennedy, 275, Centro, Frei Miguelinho/PE, CEP: 55.780-000, Telefone: 81- 3751-1251, ou solicitar
através do e-mail: cplfrei20172020@gmail.com, ou do e-mail: dpcomprasfm@outlook.com, ou no site da
Prefeitura www.freimiguelinho.pe.gov.br.

1.2. O credenciamento de que trata este edital serd regido pelas disposicdes da Lei federal n°
14.133/2021 e suas respectivas alteracdes, pelas demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, pelas
instrugdes nele constante, bem como pelas clausulas e condic¢des a seguir enunciadas.

2. DO OBJETO:

2.1. Este Credenciamento de Chamada Publica tem por objeto: O presente Termo de Referéncia tem por
objeto 0 CREDENCIAMENTO, POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, PARA EVENTUAL
CONTRATA(}AO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS EM AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO O FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
HOSPEDAGEM E SERVICOS CORRELATOS, A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DE
VIAGENS DE AUTORIDADES E SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FREI
MIGUELINHO/PE.

2.2. No objeto estdo incluidos os servicos de cotacdo, reserva, emissdo, entrega, transferéncia,
endosso, marcacao de assentos, remarcacao, cancelamentos e reembolso de bilhetes e vouchers, bem
como suporte 24 horas, de acordo com os critérios, termos e condicOes estabelecidas neste Edital e
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Termo de Referéncia e seus Anexos.

2.3. Por servicos correlatos entende-se aqueles prestados pelas agéncias de turismo que se
interligam com a prestacgéo de servigos de agenciamento de viagens tais como: transportes terrestres
e aquaviarios, aluguel de veiculos, hospedagem, seguro de viagem, dentre outros.

3. DA FORMA DE APRESENTA(}L&O DO REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Os interessados em realizar o credenciamento para a prestacdo dos servicos descritos no item 2.1.
deverdo, a partir das 10h00min do dia 17/03/2026 ENTREGAR no Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de Frei Miguelinho — Pernambuco, inscrita no CNPJ sob o n°® 11.361.854/0001-10, com sede
na Av. Presidente Kennedy, 275, Centro, Frei Miguelinho/PE, CEP: 55.780-000, Telefone: 81- 3751-
1251, um envelope fechado, identificado na sua parte externa com o nome do proponente e 0 nUmero
deste edital, ou ENVIAR a documentacdo através do e-mail: cplfrei20172020@gmail.com, ou no e-
mail: dpcomprasfm@outlook.com, contendo o requerimento de credenciamento e os documentos de
habilitagéo, na forma do detalhado neste edital.

3.2. Néo serdo recebidos os envelopes encaminhados por via postal ou qualquer forma nao prevista neste
edital.

3.3. O requerimento de credenciamento obedecera ao modelo constante do Anexo Il deste edital, e devera
estar acompanhado dos documentos abaixo listados.

3.4. Somente serdo admitidas a participar deste credenciamento as juridicas que aceitem as exigéncias
estabelecidas neste edital, inclusive quanto a forma de pagamento estipulada, e comprovem a regularidade
com seus documentos de habilitacdo, a sequir listados:

3.5. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO MINIMA NECESSARIA
Serdo consultados os seguintes documentos do credenciado:

3.5.1. HABILITAGCAO JURIDICA

3.5.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

3.5.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

3.5.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

3.5.1.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

3.5.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro
onde tem sede a matriz;

3.5.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

3.5.3. HABILITAQAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
3.5.3.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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3.5.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

3.5.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

3.5.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

3.5.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

3.5.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.5.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3.5.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

3.5.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
3.5.4.2. Certidao negativa de faléncia de 1° e 2° grau de jurisdigdo expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - artigo 69, caput, inciso |1, da Lei n® 14.133/2021;

3.5.5.QUALIFICACAO TECNICA

3.5.5.1. A comprovagdo da qualificacdo técnica das empresas interessadas no credenciamento sera
realizada mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa presta ou prestou satisfatoriamente servigos
compativeis com o objeto deste credenciamento, relacionados ao agenciamento de viagens, fornecimento
de passagens aéreas, reservas de hospedagem ou servigos correlatos.

3.5.5.2. Os atestados de capacidade técnica deverdo ser apresentados em papel timbrado da entidade
emitente, contendo a identificacdo da pessoa juridica que os expediu, assinatura do responsavel
competente, bem como descrigdo dos servigos prestados, devendo estar livres de rasuras, acréscimos ou
entrelinhas que comprometam sua autenticidade.

3.5.5.3. Para fins de comprovacdo da experiéncia da empresa, serd admitida a apresentacao de mais de um
atestado, podendo ser considerados de forma conjunta, inclusive quando referentes a servigos executados
de forma concomitante.

3.5.5.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa, desde que comprovado o vinculo juridico entre elas, quando aplicavel.

3.5.5.5. A Administracdo podera, a qualquer tempo, solicitar documentos ou informacdes complementares
para fins de verificacdo da autenticidade e legitimidade dos atestados apresentados, podendo requerer,
quando necessario, copia do contrato que originou a prestacao do servico, dados para contato da entidade
emitente, endereco do local de execucdo dos servigos ou outros elementos que permitam a adequada
conferéncia das informagdes.

3.5.5.6. As empresas interessadas deverdo comprovar que estdo regularmente cadastradas no Cadastro de

Prestadores de Servicos Turisticos — CADASTUR, mantido pelo Ministério do Turismo, nos termos da
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legislacdo aplicavel as agéncias de turismo, apresentando o respectivo certificado ou comprovante de
registro valido.

3.5.6. DECLARACOES COMPLEMENTARES

3.5.6.1. Declaragdo de cumprimento do disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal
(proibigéo de trabalho infantil);

3.5.6.2. Declaragdo de inexisténcia de impedimentos legais para contratar com o poder publico;

3.5.6.3. Declaracdo de que opera com bilhetes préprios de todas as Companhias classificadas como
regulares perante o Departamento de Aviacao Civil — DAC.

3.5.6.4. Toda documentacdo mencionada devera ser entregue dentro de um envelope lacrado, devidamente
identificado externamente, na Sede da Administracdo Municipal, ou enviado para os e-mails acima
citados, com os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE FREI MIGUELINHO - PE
CREDENCIAMENTO N° 002/2026.

PESSOA JURIDICA:

ENDERECO:

CIDADE:

CEP: TELEFONE: E-MAIL:

3.6. Juntamente com os documentos relacionados acima, os interessados deverdo apresentar declaragdo,
preenchida e assinada, de INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL PARA CONTRATAR
COM A ADMINISTRACAO PUBLICA (ANEXO - IV);

3.7. Os documentos relacionados acima poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo
de cdpia, autenticados pelo cartério competente ou por servidor do Setor de Licitaces e Contratos da
Administracdo Municipal, a vista do original.

3.8. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes referidas acima, a Comisséo de
Contratacdo aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data da
apresentacdo do requerimento.

4. DA ANALISE E DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

4.1. A Comissdo de Contratacdo analisara e avaliara a documentacdo dos interessados para fins de
credenciamento, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do dia do recebimento da documentacao
e publicarad no Diario Oficial do Municipio a convocagdo dos considerados habilitados para fins de
celebracdo do termo de contrato, bem como a relacdo dos inabilitados.

4.2. Os interessados considerados nédo habilitados, por ndo atenderem os requisitos exigidos no presente
Edital de convocagdo, intimados de tal decisdo mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio,
poderdo interpor recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da publicacéo respectiva.

4.3. Admitir-se-a a correcdo de falhas relativas aos documentos de habilitacdo, desde que, a critério da
Comissdo de Contratacao, tal saneamento possa ser concretizado no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis,
sob pena de inabilitagdo e aplicacdo das sancOes cabiveis.

4.4. O requerente habilitado nas condic¢des do item 3.4 devera comprovar sua regularidade fiscal, decaindo
do direito a contratacéo se ndo o fizer, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢des cabiveis.
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4.5. A comprovacao de que trata o item 3.5.3 devera ser efetuada mediante a apresentacdo das competentes
certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
contado da publicacdo do resultado do credenciamento no Diario Oficial dos Municipios do Estado de
Pernambuco.

a) O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administracdo Municipal.

4.6. Serdo considerados credenciados todos os requerentes que atenderem as condicGes fixadas neste
edital.

4.7. O resultado do credenciamento sera publicado no Diario Oficial dos Municipios do Estado de
Pernambuco.

4.8. As decisbes da Comissdo de Contratacdo serdo registradas em atas, que serdo publicadas no site oficial
da Prefeitura Municipal de Frei Miguelinho, em espago proprio, cabendo recurso, a ser apresentado no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da data de sua publicacdo e nos termos do artigo 164 e seguintes
da Lei federal n°® 14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para fins de participacéo no presente credenciamento, poderdo habilitar-se as pessoas juridicas que atuem
no ramo de agenciamento de viagens e que atendam, cumulativamente, as condi¢des estabelecidas neste
Edital e no respectivo Termo de Referéncia.

Poderdo participar do credenciamento as agéncias de viagens devidamente constituidas, que estejam
regularmente registradas no Ministério do Turismo, com documentacdo atualizada e em conformidade
com a legislacédo vigente aplicavel ao setor. As interessadas deverdo comprovar, ainda, capacidade técnica
para a execuc¢do do objeto, mediante apresentacdo de atestados que demonstrem experiéncia na prestacao
de servicos de natureza e complexidade compativeis com o agenciamento de passagens aéreas,
hospedagens e servicos correlatos.

As empresas deverdo possuir capacidade operacional e estrutura adequada para atender as demandas da
Administracdo Municipal, incluindo a realizacdo de cotacao, reserva, emissdo, remarca¢do, cancelamento
e reembolso de passagens, bem como disponibilizar suporte e atendimento em regime continuo, de modo
a garantir agilidade e eficiéncia na prestacdo dos servicos solicitados.

Os interessados que preencherem os requisitos estabelecidos deverdo realizar o seu credenciamento
diretamente junto a Comissdo de Contratacdo, mediante protocolo no setor competente da Prefeitura
Municipal de Frei Miguelinho/PE.

O presente credenciamento permanecera aberto durante toda a sua vigéncia, possibilitando que novas
empresas interessadas ingressem no procedimento a qualquer tempo, desde que atendam as exigéncias
previstas no edital e apresentem a documentacao requerida.

Ao requerer o credenciamento, a empresa interessada declara ciéncia e concordancia integral com todas
as condigdes estabelecidas no edital, no Termo de Referéncia e em seus anexos.

Para fins de habilitacdo, as empresas deverdo apresentar documentacdo comprobatoria relativa a
regularidade juridica e cadastral, regularidade fiscal e trabalhista, capacidade técnica e operacional, bem
como responsabilidade comercial e financeira, nos termos definidos no instrumento convocatorio.

Por fim, em observancia aos principios da publicidade, transparéncia e eficiéncia, todos os atos,
comunicagdes, resultados e demais informacdes referentes ao presente procedimento serdo devidamente
publicados no Diério Oficial do Municipio, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e na
Plataforma BNC.

e
Av. Presidente Kennedy, 275 | Centro | Frei Miguelinho - PE | Fone/Fax: (81) 3751.1107 | CNPJ: 11.361.854/0001-10



PREFEITURA MUNICIPAL DE

FREI MIGUELINHO

CUIDANDO DA NOSSA GENTE!

As empresas interessadas no presente credenciamento, deverdo comprovar os requisitos minimos exigidos
no Termo de Referéncia e anexos.

5.1. Subcontratacdo: Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.2. Garantia da contratacdo: N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo.

6. OBRIGACOES DA CREDENCIADA

Constituem obrigacGes da empresa credenciada:

a) prestar servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotacao, reserva, emissao, remarcacao,
cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais, bem como reserva de hospedagem e servi¢os
correlatos, conforme as solicitagdes da Administracéo;

b) apresentar a Administracdo, sempre que solicitado, as opc¢des disponiveis que atendam as necessidades
da viagem, priorizando a alternativa mais vantajosa em termos de custo, tempo de deslocamento e
conveniéncia operacional;

c) observar as tarifas vigentes e as condicdes estabelecidas pelas companhias aéreas, redes hoteleiras e
demais fornecedores de servicos turisticos;

d) encaminhar os bilhetes, vouchers, comprovantes de reserva e demais documentos de viagem por meio
eletronico, em prazo compativel com a urgéncia da demanda;

e) manter canal de atendimento em horario comercial, bem como disponibilizar meio de contato para
atendimento de demandas emergenciais quando necessario, durante 24 horas;

f) prestar suporte aos usuarios antes, durante e ap0s a viagem, inclusive em casos de alteracfes
operacionais, cancelamentos ou remarcacgdes promovidas pelos fornecedores;

g) observar rigorosamente a legislacdo aplicavel e as normas expedidas pelos 6rgdos reguladores
competentes, especialmente pela Agéncia Nacional de Aviagdo Civil (ANAC) e demais entidades
pertinentes;

h) manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e das contratacdes dele decorrentes, as condi¢des
de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital;

I) responsabilizar-se por eventuais falhas operacionais na emisséo de bilhetes, reservas ou demais servigos,
guando comprovadamente atribuiveis a empresa credenciada;

j) disponibilizar & Administragdo, sempre que solicitado, relatérios gerenciais contendo informagdes sobre
passagens emitidas, itinerarios e valores praticados;

K) garantir o sigilo das informac0es e a protecdo dos dados pessoais dos usuarios e servidores envolvidos
nas viagens institucionais;

I) ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigagdes assumidas, sem prévia autorizacdo da
Administracdo;

m) cumprir integralmente as condic¢Oes estabelecidas neste edital, no Termo de Referéncia e no
instrumento contratual decorrente do credenciamento.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigacGes da Administracao:

a) encaminhar as solicitacfes de passagens e servicos correlatos com antecedéncia razoavel, contendo as
informacOes necessarias para a realizacao das cotagdes e emissoes;

b) efetuar o pagamento & credenciada nos prazos e condicOes estabelecidos no edital, no Termo de
Referéncia e no instrumento contratual;

c) acompanbhar e fiscalizar a execucdo dos servigos, podendo solicitar esclarecimentos, relatorios e demais
informagdes pertinentes;

d) comunicar formalmente as credenciadas eventuais falhas ou irregularidades verificadas na prestacao
dos servicos, para adogdo das medidas corretivas cabiveis;

e) designar servidor responsavel pela gestdo para acompanhamento das demandas de viagens;
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f) fornecer corretamente os dados dos passageiros, itinerarios e datas das viagens, responsabilizando-se
por eventuais prejuizos decorrentes de informacdes incorretas;

g) aplicar as san¢Oes administrativas previstas na legislacéo e no instrumento contratual, quando verificado
o descumprimento das obrigacGes assumidas pela credenciada;

h) assegurar & empresa credenciada as condi¢cdes necessérias para a adequada execucdo do objeto do
credenciamento.

8. DA CLASSIFICACAO DAS DOCUMENTACOES
8.1. Serdo considerados o0s documentos, que preencham as condi¢fes fixadas neste
CREDENCIAMENTO N° 002/2026 — INEXIGIBILIDADE N° 010/2026

9. DO LOCAL E DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

9.1. Os servigos objeto deste credenciamento seréo prestados de forma remota ou por meio eletrénico, a
partir da sede da empresa credenciada ou de seus canais de atendimento, mediante solicitacdo formal da
Administragdo Municipal de Frei Miguelinho/PE, encaminhada pelo setor competente.

9.2. As demandas relativas a cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de
passagens aereas, reservas de hospedagem e servigos correlatos serdo realizadas mediante solicitacdo
formal da Prefeitura, expedida pelo setor responsavel, contendo as informacBes necessarias para a
execucao do servico.

9.3. A empresa credenciada devera disponibilizar canais de atendimento eficientes, tais como e-mail
institucional, telefone ou sistema eletrénico (aplicativos e procedimentos de Internet), para recebimento
das solicitacGes e envio das cotacOes, bilhetes eletrénicos, vouchers e demais documentos de viagem.

9.4. A Prefeitura Municipal de Frei Miguelinho/PE reserva-se o direito de credenciar todas as empresas
que atenderem integralmente aos requisitos estabelecidos neste edital e no Termo de Referéncia,
observadas as condi¢des e critérios previstos no presente procedimento de credenciamento.

10. DO PAGAMENTO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

a. O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias ap0s a prestacao do servico, mediante apresentacao
da ordem de servigo correspondente ao servico efetuado, vedada a antecipacdo de pagamento, para cada
faturamento;

b. O preco dos servicos sera de acordo com o Termo de Referéncia;

C. O valor pago a cada credenciado de acordo com o servigo efetivamente prestado;

d.  As despesas decorrentes do presente credenciamento a conta da seguinte dotagcdo orgamentaria,
conforme abaixo:

Unidade Orgio Unidade = = < Fonte De

Gestora Orc¢amentario Orc¢amentaria Funcio Subfungio Programa Acio Despesa Recurso
1 2000 2001 4 122 401 2.8 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade = = « Fonte De

Gestora Orc¢amentario Or¢amentaria Fungiio Subfun¢io Programa Agiio Despesa Recurso
1 3000 3001 4 122 401 2.10 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade = = < Fonte De

Gestora Orcamentario Orcamentaria Fungiio Subfungiio Programa Acio Despesa Recurso
1 5000 5002 4 122 301 2.15 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios
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Unidade Orgio Unidade _ - - Fonte De

Gestora Orc¢amentario Or¢amentaria Funcio Subfun¢io Programa Acio Despesa Recurso
1 6000 6001 4 124 405 2.16 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade < = ~ Fonte De

Gestora Orcamentario Orcamentaria Funcio Subfungiio Programa Acdo Despesa Recurso
1 7000 7007 4 122 406 2.19 3.3.90.39.00 Recursos
Proéprios

Unidade Orgio Unidade _ - - Fonte De

Gestora Orc¢amentario Or¢amentaria Funcio Subfun¢io Programa Acio Despesa Recurso
1 8000 8006 4 122 407 2.23 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade « < ~ Fonte De

Gestora Orcamentario Orcamentaria Funcio Subfungiio Programa Ao Despesa Recurso
1 9000 9005 4 122 409 2.25 3.3.90.39.00 Recursos
Proéprios

Unidade Orgio Unidade = = = Fonte De

Gestora Orc¢amentario Orc¢amentaria Fungio Subfungiio Programa Acio Despesa Recurso
1 10000 10008 12 361 1201 2.47 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade « < ~ Fonte De

Gestora Orcamentario Orcamentaria Funcio Subfungiio Programa Ao Despesa Recurso
1 11000 11004 4 122 411 2.76 3.3.90.39.00 Recursos
Proéprios

Unidade Orgﬁo Unidade = = < Fonte De

Gestora Orcamentirio Orcamentiria Fungiio Subfun¢io Programa Agiio Despesa Recurso
1 12000 12003 4 121 410 2.83 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade = = = Fonte De

Gestora Orc¢amentario Orcamentaria Fungiio Subfun¢io Programa Agio Despesa Recurso
1 21000 21001 4 122 21001 2.183 3.3.90.39.00 Recursos
Proéprios

Unidade Orgﬁo Unidade = = = Fonte De

Gestora Orc¢amentario Orc¢amentaria Funcio Subfungio Programa Acio Despesa Recurso
3 14000 14002 10 122 1001 2.7 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade = = « Fonte De

Gestora Orc¢amentario Or¢amentaria Fungiio Subfun¢io Programa Agiio Despesa Recurso
5 15000 15001 8 122 801 2.51 3.3.90.39.00 Recursos
Proéprios

11. DA CONTRATACAO

a. Apbs o credenciamento, os credenciados, que apresentarem toda documentacao exigida e aceitarem
a prestacdo do servigo nos moldes propostos pela Administracdo, serdo convocados a assinar o Termo de
Credenciamento, e, respectivo contrato, conforme modelos constantes nos anexos deste Edital, dentro do
prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a convocacdo formal. Decorrido o prazo acima estipulado, se o
proponente ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento, decaird do direito a contratacdo, sujeitando-se as
sangdes previstas no artigo 155 da Lei n® 14.133/21 e demais cominagdes legais cabiveis.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO
12.1. O valor total estimado da contratagdo é de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), conforme justificativa
constante no Termo de Referéncia anexo.

e
Av. Presidente Kennedy, 275 | Centro | Frei Miguelinho - PE | Fone/Fax: (81) 3751.1107 | CNPJ: 11.361.854/0001-10



PREFEITURA MUNICIPAL DE

FREI MIGUELINHO

CUIDANDO DA NOSSA GENTE!

13. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

13.1. O objeto do contrato, em cada uma de suas parcelas, sera recebido conforme as disposicGes a seguir:

13.1.1. Os servicos serdo considerados prestados mediante a emisséo e entrega dos bilhetes de passagens
aéreas, vouchers de hospedagem e demais documentos comprobatorios das reservas efetuadas, em
conformidade com as solicitagdes previamente autorizadas pela Administragéo.

13.1.2. A cada solicitacdo realizada pela Administracdo, a agéncia credenciada deverd apresentar as
cotacOes disponiveis no mercado, observando-se a escolha da op¢do que apresentar 0 menor preco,
atendidos os requisitos de data, horéario, destino e demais condi¢des estabelecidas pela Administracao.

13.1.3. A agéncia credenciada devera encaminhar ao setor responsavel, até o Gltimo dia Gtil do més em
que realizou o servico, relatorio consolidado dos servicos prestados, contendo, no minimo:

| —identificacdo do servidor ou autoridade beneficiéria da viagem;
Il — destino e periodo da viagem;
Il — identificacdo do bilhete aéreo emitido ou da hospedagem reservada;
IV — valores das passagens e diarias de hospedagem;
V — eventuais remarcacdes, cancelamentos ou reembolsos realizados;
— demais servic¢os correlatos eventualmente prestados.

13.1.4. O relatério devera ser acompanhado das autorizacbes de viagem emitidas pela unidade
administrativa competente, devidamente assinadas pela autoridade responsavel pela solicitacdo da
despesa.

13.1.5. O fiscal do contrato procedera a verificacdo da conformidade dos servicos prestados, atestando o
relatdrio apresentado pela contratada quando constatado que as emissdes e reservas ocorreram de acordo
com as solicitacBes autorizadas pela Administracéo.

13.1.6. Na hipotese de identificacdo de glosas, inconsisténcias ou divergéncias nos valores apresentados,
0 CONTRATANTE notificara a CONTRATADA para que proceda as devidas correcbes ou
esclarecimentos, antes da emisséo da respectiva nota fiscal.

13.1.7. Serdo considerados para fins de pagamento apenas 0s servicos efetivamente solicitados, prestados
e comprovados, devidamente atestados pelo gestor e pelo fiscal do contrato.

14. DAS SANCOES

14.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas pelas partes, sem justificativa aceita, resguardados os
procedimentos legais, podera acarretar as seguintes sangoes:

a) Adverténcia;

b) Multa de mora no percentual correspondente a 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, caracterizando inexecucdo parcial;

¢) Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, por dia de inadimpléncia, até o limite de 30 (trinta) dias, caracterizando inexecucéo total.

15. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO, IMPUGNACOES E RECURSOS

15.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos sobre os termos deste Edital de Credenciamento,
mediante requerimento formal encaminhado a Comissdo de Contratacdo, exclusivamente por meio
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eletronico, para o seguinte endereco eletronico: e-mail: cplfrei20172020@gmail.com ou no email
dpcomprasfm@gmail.com.

15.2. Os pedidos de esclarecimento deverdo ser apresentados até 03 (trés) dias Uteis antes da analise dos
documentos de habilitacdo do interessado, sendo respondidos pela Administracdo no prazo razoavel, de
modo a garantir a transparéncia e a correta compreenséo das regras do credenciamento.

15.3. Qualquer interessado podera impugnar o edital, por irregularidade na aplicacdo da legislacéo,
mediante peticdo fundamentada dirigida a autoridade competente, nos termos do artigo 165 da Lei
14.133/2021.

15.4. A impugnacdo deverd ser apresentada até 03 (trés) dias Uteis antes da andlise do pedido de
credenciamento, cabendo a Administracdo decidir sobre a matéria no prazo legal.

15.5. Dos atos praticados no ambito do processo de credenciamento cabera recurso administrativo, no
prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da publicacdo ou da ciéncia da decisdo que:

a) indeferir o pedido de credenciamento;

b) declarar a inabilitacdo do interessado;

c) aplicar san¢des administrativas;

d) decidir sobre eventual descredenciamento.

15.6. Os recursos deverao ser apresentados por escrito, dirigidos a autoridade competente por intermédio
da Comissdo de Contratacdo, que podera reconsiderar sua decisdo ou encaminha-los para julgamento pela
autoridade superior, nos termos da legislacéo aplicavel.

15.7. Em razdo da natureza permanente do credenciamento, os pedidos de esclarecimento, impugnacoes e
recursos deverdo observar 0s prazos estabelecidos em relacdo a cada ato administrativo especifico, ndo
sendo admitida a apresentacdo indefinida desses instrumentos sem vinculacéo a procedimento de analise
ou deciséo administrativa.

16. DO DESCREDENCIAMENTO

16.1. A empresa credenciada podera ser descredenciada a qualquer tempo, mediante solicitacdo formal
dirigida & Administragdo Municipal de Frei Miguelinho/PE, devendo comunicar sua inten¢do com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem prejuizo da conclusdo das demandas eventualmente ja
assumidas.

16.2. O descredenciamento também podera ocorrer por iniciativa da Administracdo, mediante deciséo
devidamente motivada, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da Lei n® 14.133/2021,
nas seguintes hipoteses:

a) descumprimento das condicdes estabelecidas no edital, no Termo de Referéncia ou no
instrumento contratual,

b) prestacdo dos servicos de forma inadequada ou em desacordo com as exigéncias da
Administragéo;

c) perda das condi¢des de habilitagdo ou qualificacdo exigidas para o credenciamento;

d) prética de irregularidades ou infragcdes que comprometam a execu¢do do objeto ou o interesse
publico;

e) aplicagcdo de sancOes administrativas que impegam a contratagdo com a Administracdo
Pablica.
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16.3. O descredenciamento ndo exime a empresa das responsabilidades decorrentes de obrigacoes
assumidas anteriormente, devendo concluir os servicos ja autorizados, salvo decisdo expressa da
Administracdo em sentido contrario.

16.4. A ocorréncia de descredenciamento serd formalizada por ato administrativo, devidamente publicado
nos meios oficiais utilizados pelo Municipio, produzindo efeitos a partir da data de sua publicacéo.

16.5. O descredenciamento ndo impede que a empresa, sanadas as irregularidades que motivaram a
medida, requeira novo credenciamento, desde que volte a atender integralmente as exigéncias
estabelecidas no edital e na legislacao aplicavel.

17. VEDACOES AO CREDENCIAMENTO
17.1. N&o poderéo participar do presente credenciamento, direta ou indiretamente:

a) Agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, bem como aqueles que se encontrem em
situacdo que possa caracterizar conflito de interesses no exercicio de suas funcoes;

b) Pessoa fisica ou juridica que tenha participado da elaboracéo de projetos ou estudos relacionados
ao objeto, bem como empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

c) Empresas ou profissionais que possuam vinculo técnico, comercial, econdmico, financeiro,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo contratante ou com agente publico que atue no processo
de credenciamento, na gestdo ou na fiscalizacdo do contrato, incluindo cénjuge, companheiro ou
parentes até o terceiro grau;

d) Pessoa fisica ou juridica que esteja impedida de contratar com a Administracdo Publica em
decorréncia de sancdo administrativa vigente;

e) Empresas que atuem em substituicdo a outras penalizadas, com o objetivo de burlar sancGes
aplicadas pela Administracdo Publica.

17.1. O descumprimento de qualquer dessas vedacdes implicara no indeferimento do credenciamento ou
no descredenciamento da empresa, sem prejuizo das demais sancGes cabiveis.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Este edital de CREDENCIAMENTO N° 002/2026, estara disponivel para solicitacdo na integra
através do e-mail: cplfrei20172020@gmail.com ou no email dpcomprasfm@agmail.com, bem como no
sitio eletronico oficial do Municipio, no endereco: https://freimiguelinho.pe.gov.br/ ;

18.2. O presente Credenciamento, instaurado por inexigibilidade de licitagéo, tem por objetivo possibilitar
que todos os interessados que atendam aos requisitos estabelecidos neste edital e em seus anexos sejam
habilitados para a prestacdo dos servigos descritos no objeto, em carater ndo exclusivo, pelo periodo de
vigéncia contratual.

18.3. Para participar do credenciamento, o interessado devera protocolar toda a documentacao exigida no
envelope proprio, conforme indicado no presente instrumento convocatorio, o termo de aceite das
condigdes previamente fixadas, na forma do anexo - 111 deste edital.

18.4. A anélise da documentacao sera realizada pela Comissé@o de Contratacao, que emitird parecer sobre
a conformidade dos documentos apresentados, procedendo-se ao credenciamento dos interessados que
atendam integralmente as exigéncias.

18.5. A apresentacdo da documentacdo implicard na aceitacdo, pelo interessado, de todas as condi¢des
estabelecidas no presente Edital e em seus anexos, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
clausulas e especificagdes.
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18.6. O credenciamento ndo gerara, por si s, obrigacdo de contratacdo por parte da Administracéo,
caracterizando-se como ato unilateral e discricionario, cujo chamamento para execucdo do servico
ocorrera conforme a necessidade e conveniéncia do Municipio, observada a ordem e critérios objetivos de
distribuicéo estabelecidos neste Edital e no Termo de Referéncia.

18.7. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Contratacdo e em Ultima instancia pela
Autoridade competente, com fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021, nas demais normas aplicaveis e
nos principios que regem a Administracao Publica.

18.8. Os esclarecimentos relativos a este Credenciamento serdo prestados nos dias de expediente, das
08hs00min as 12hs00min, pela Comissédo de Contratacdo da Prefeitura Municipal de Frei Miguelinho e
pelo telefone (81) 3751-1251, e-mail: cplfrei20172020@gmail.com ou dpcomprasfm@outlook.com.

18.9. Para dirimir quaisquer dividas ou questdes relacionadas com a presente licitacdo, fica eleito o foro
da Comarca de Santa Maria do Cambuca, Estado de Pernambuco, com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

18.10. Integram este Edital, para todos os fins, os seguintes documentos, além de outros que venham a ser
nele expressamente incorporados:

a) ANEXO - | - TERMO DE REFERENCIA;
b)ANEXO - Il - MODELO DE REQUERIMENTO;

c) ANEXO - Il - DECLARACAO DE ACEITACAO DE TARIFA ZERO E AUSENCIA DE COBRANCA
DE TAXA ADMINISTRATIVA;

d) ANEXO - IV — MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA
LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO;

e) ANEXO -V - MINUTA DO CONTRATO.

Frei Miguelinho/PE, 09 de marc¢o de 2026.

ALIANDRA ALVES LUCENA PEREIRA DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Administracdo
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ANEXO -1

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o CREDENCIAMENTO, POR
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, PARA EVENTUAL CONTRATAGCAO DE EMPRESAS
ESPECIALIZADAS EM AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO O FORNECIMENTO
DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, HOSPEDAGEM E SERVICOS CORRELATOS, A FIM DE
ATENDER AS NECESSIDADES DE VIAGENS DE AUTORIDADES E SERVIDORES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FREI MIGUELINHO/PE.

1.2. No objeto estio incluidos os servicos de cotacdo, reserva, emissio, entrega,
transferéncia, endosso, marcac¢ao de assentos, remarcacio, cancelamentos e reembolso de
bilhetes e vouchers, bem como suporte 24 horas, de acordo com os critérios, termos e
condi¢des estabelecidas no Edital e neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

1.3. Por servicos correlatos entende-se aqueles prestados pelas agéncias de turismo que se
interligam com a prestacao de servicos de agenciamento de viagens tais como: transportes
terrestres e aquaviarios, aluguel de veiculos, hospedagem, seguro de viagem, dentre outros.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. A contratagao decorrente do presente credenciamento tem por objeto a prestagdo de servigcos
de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas nacionais,
reservas de hospedagem e servicos correlatos, conforme as demandas da Administragcao Municipal,
observadas as condic¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital.

2.2. Os servigos serdo executados mediante solicitacdo formal da Administracdo, conforme
necessidade das secretarias e drgaos da Prefeitura, incluindo atividades de cotagdo, reserva,
emissdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de bilhetes e vouchers.

2.3. A contratagdo sera realizada de forma futura e eventual, ndo gerando obrigacdo de demanda
minima por parte da Administracdo, sendo os servicos solicitados conforme a necessidade
institucional.

2.4. As empresas credenciadas deverdo garantir capacidade operacional para atendimento das
demandas, observando os principios da economicidade, eficiéncia e melhor op¢do disponivel no
momento da cotagado.

2.5. Especifica¢des técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo descritas na tabela
abaixo:

R CODIGO VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE ESTIMADO

Contratacdo de Agéncias de Viagens e Turismo,
01 | objetivando contratar o menor preconodiada | 3719 SERVICO | R$ 100.000,00
cotacdo, para aquisicdo de passagens aéreas,
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hospedagem e servigos correlatos, incluindo
cotacao, reserva, emissao, entrega,
transferéncia, endosso, marcagao, remarcagao,
cancelamento, emissdao de voucher e
reembolso de bilhetes de passagens aéreas
para trechos nacionais, preferencialmente em
voos diretos, excepcionalmente com escalas
e/ou conexoes, e, hospedagem em hotéis de
categoria turistica, bem como outros servigos
correlatos, conforme demanda do Gabinete do
Prefeito e Secretarias Municipais.

02

Contratacdo de Agéncias de Viagens e Turismo,
objetivando contratar o menor prec¢o no dia da
cotacdo, para aquisicdo de passagens aéreas,
hospedagem e servigos correlatos, incluindo
cotacao, reserva, emissao, entrega,
transferéncia, endosso, marcac¢do, remarcacao,
cancelamento, emissdo de voucher e
reembolso de bilhetes de passagens aéreas
para trechos nacionais, preferencialmente em
voos diretos, excepcionalmente com escalas
e/ou conexoes, e, hospedagem em hotéis de
categoria turistica, bem como outros servigos
correlatos, conforme demanda do Fundo
Municipal de Saude.

3719

SERVICO

R$ 60.000,00

03

Contratacdo de Agéncias de Viagens e Turismo,
objetivando contratar o menor prec¢o no dia da
cotacdo, para aquisicdo de passagens aéreas,
hospedagem e servigos correlatos, incluindo
cotacao, reserva, emissao, entrega,
transferéncia, endosso, marcac¢do, remarcacao,
cancelamento, emissdo de voucher e
reembolso de bilhetes de passagens aéreas
para trechos nacionais, preferencialmente em
voos diretos, excepcionalmente com escalas
e/ou conexoes, e, hospedagem em hotéis de
categoria turistica, bem como outros servigos
correlatos, conforme demanda do Fundo
Municipal de Assisténcia Social.

3719

SERVICO

R$ 40.000,00

VALOR GLOBAL ESTIMADO

R$200.000,00
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2.2. A quantidade dos servigcos a serem contratados foram estimados pela programacao de
participa¢do em eventos e viagens a serem realizadas durante o ano, pelas autoridades e servidores
municipais, contudo por se tratar de credenciamento de servigos de mercado de pregos fluidos e de
execucdo sob demanda, as quantidades e valores sdo referenciais para planejamento e nao
configuram compromisso de consumo.

2.3. Para fins de estimativa da contrata¢do, foram considerados parametros de mercado e
contratacdes similares realizadas por outros 6rgdos da Administracdo Publica, observando-se as
diretrizes para pesquisa de pregos estabelecidas no artigo 23 da Lein? 14.133/2021 c/c o artigo 21
e seguintes, do Decreto Municipal n? 004/2024.

2.4. Entretanto, em razdo da natureza do objeto, que envolve a emissdo de passagens aéreas,
reservas de hospedagem e servicos correlatos, ndo é possivel fixar previamente valores exatos, uma
vez que as tarifas sdo definidas diretamente pelas companhias aéreas e demais fornecedores e
sofrem variacGes constantes conforme disponibilidade, antecedéncia da compra, data da viagem e
condi¢cdes de mercado.

2.5. 0 prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, na forma
dalei.

2.6. Ressalta-se que a contratagdo ora pretendida consta do Plano de Contratagdes Anual (PCA),
para o presente exercicio, conforme estabelece o Decreto Municipal n2 004 /2024, que regulamenta
a aplicacdo da Lei n? 14.133/2021 no ambito do Municipio, sendo certo que a contratagdo se
encontra em plena consonancia com a Lei Or¢amentaria Anual (LOA) e possui dotacdo orgamentdria
suficiente, atendendo, portanto, aos requisitos legais e ao planejamento fiscal da Administragdo
Publica.

2.7. Este procedimento foi precedido de Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado nos termos do
artigo 18 da Lei n? 14.133/2021, com a finalidade de demonstrar a necessidade administrativa,
avaliar alternativas e justificar o credenciamento de tantos quantos fornecedores desse servico
tenham interesse em contratar com a Administracdo, como a solugdo mais adequada e vantajosa. O
estudo, formalizado e constante dos autos, analisou a demanda da Administracdo, os requisitos
técnicos, os custos e os riscos envolvidos, concluindo pela viabilidade da contratagdo proposta.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. DA FUNDAMENTACAO

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade da Administracdo Publica Municipal de
garantir suporte logistico adequado para o deslocamento de autoridades e servidores, quando
necessario ao desempenho de atividades institucionais, participacdo em reunides técnicas,
capacitagoes, eventos oficiais, representacdes institucionais e demais compromissos relacionados
as fungdes administrativas do Municipio.

A realizacdo dessas atividades frequentemente exige deslocamentos para outras cidades ou
unidades da federagdo, sendo indispensavel a contratacdo de servicos especializados de
agenciamento de viagens, compreendendo a cotac¢do, reserva, emissao, remarcacdo e cancelamento
de passagens aéreas, bem como reservas de hospedagem e servicos correlatos.

Nesse contexto, o credenciamento de agéncias de viagens apresenta-se como solucdo adequada
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para atender as demandas da Administracdo, uma vez que possibilita a forma¢do de um cadastro
de empresas previamente habilitadas e aptas a prestar os servicos conforme a necessidade,
garantindo maior agilidade no atendimento das solicitacdes e acesso as melhores condi¢cdes
disponiveis no mercado no momento da contratacao.

A adogao desse modelo também contribui para assegurar maior economicidade, transparéncia e
eficiéncia na gestdo das despesas com deslocamentos institucionais, em conformidade com os
principios da Administracdo Publica e com as diretrizes estabelecidas na legislacdo vigente.

3.2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

O Municipio de Frei Miguelinho/PE, no exercicio de suas atividades administrativas e institucionais,
necessita realizar deslocamentos de servidores e autoridades para outras localidades,
especialmente para participacdo em reunides técnicas, capacitacoes, eventos institucionais,
atividades administrativas junto a 6rgaos estaduais e federais e demais compromissos de interesse
publico.

Diante dessa realidade, torna-se necessario dispor de servicos especializados de agenciamento de
viagens, capazes de oferecer suporte técnico e operacional para organizacdo e gestdo dessas
demandas, garantindo eficiéncia e agilidade no atendimento das solicitagdes.

Nesse sentido, a contratagdo dos servigos visa assegurar:

a) realizagdo de cotacbes e emissdo de passagens aéreas conforme as necessidades da
Administracao;

b) reserva de hospedagens e demais servigos necessarios ao deslocamento institucional;

c) agilidade no atendimento das solicitacdes, inclusive em situacGes emergenciais;

d) acesso as melhores condigdes de tarifas disponiveis no mercado no momento da contratacgao;

e) suporte operacional para alteracées, remarcacées ou cancelamentos de viagens quando
necessario.

Dessa forma, a contratacdo pretendida busca garantir a adequada organizacdo das viagens
institucionais, contribuindo para o bom funcionamento da Administracdo Publica, a otimiza¢do dos
recursos publicos e a continuidade das atividades administrativas do Municipio.

3.3. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO E DO LEVANTAMENTO DE PRECOS

A definicdo prévia de quantitativos exatos para os servicos objeto deste Termo de Referéncia nao se
mostra viavel, tendo em vista que a necessidade de aquisicdo de passagens aéreas, hospedagens e
servicos correlatos depende de demandas administrativas variaveis, tais como participagdo de
autoridades e servidores em reunides institucionais, capacitagdes, eventos, audiéncias e outras
atividades de interesse da Administragdo Publica.

Tais demandas possuem carater eventual e imprevisivel, variando conforme convites institucionais,
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agendas administrativas, programacoes de cursos e treinamentos, bem como outras necessidades
que surjam ao longo do exercicio administrativo, razdo pela qual ndo é possivel estabelecer
previamente a quantidade exata de passagens ou didrias de hospedagem que serdo efetivamente
utilizadas.

No que se refere ao levantamento de precos, destaca-se que os valores praticados no mercado de
transporte aéreo e hospedagem sdo altamente dindmicos e sujeitos a variagdes constantes,
influenciados por fatores como antecedéncia da compra, disponibilidade de assentos ou quartos,
sazonalidade, promoc¢bes comerciais, taxa de ocupac¢do hoteleira, periodos de alta demanda e
politicas tarifarias das companhias aéreas e redes hoteleiras.

Dessa forma, eventual pesquisa prévia de precos apresentaria carater meramente referencial, ndo
refletindo necessariamente os valores efetivamente praticados no momento da contratagao.

Por essa razdo, o modelo de credenciamento de agéncias de viagens mostra-se mais adequado a
realidade da Administragdo, permitindo que as contrata¢gdes ocorram conforme a necessidade,
mediante cotacdes atualizadas no momento da solicitacdo do servico, garantindo que os precos
contratados estejam compativeis com as condi¢des reais do mercado.

Para fins meramente referenciais de planejamento administrativo, foram consideradas rotas e
destinos mais frequentes utilizados pela Administracdo, com partida do Recife/PE, tais como
Brasilia/DF e Sao Paulo/SP, cujas tarifas e valores de hospedagem apresentam significativa variagdo
conforme as condi¢Ges de mercado vigentes.

Assim, as contratacdes decorrentes deste credenciamento ocorrerdo sob demanda, observando-se
sempre o principio da economicidade, mediante escolha da op¢do que apresentar o menor prego
disponivel no momento da cotagdo, atendidos os requisitos definidos pela Administragao.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste no credenciamento de agéncias de viagens especializadas, aptas a
prestar servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais, reservas de
hospedagem, seguro-viagem, quando necessarios e servicos correlatos, destinados ao atendimento
das necessidades de deslocamento de autoridades e servidores da Prefeitura Municipal de Frei
Miguelinho/PE.

Por meio do credenciamento, sera formado um cadastro de empresas previamente habilitadas, que
poderdo ser contratadas conforme a demanda da Administracao, garantindo maior agilidade na
contratacdo dos servicos e permitindo a selecao da op¢do mais vantajosa disponivel no momento
da solicitacdo.

Os servicos compreenderdo, entre outras atividades, cotacdo, reserva, emissdo, remarcacao,
cancelamento e reembolso de bilhetes e vouchers, bem como o suporte necessario a organizagdo
das viagens institucionais, observando sempre as tarifas praticadas pelas companhias aéreas e
demais fornecedores.

A prestacdo dos servicos sera realizada mediante solicitacdo formal da Administracdo, de acordo
com as necessidades dos 6rgdos e secretarias municipais, devendo as empresas credenciadas
apresentar as melhores opgdes disponiveis, considerando critérios de prego, tempo de
deslocamento e conveniéncia operacional.
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Dessa forma, o modelo de credenciamento possibilita maior eficiéncia, transparéncia e
economicidade na gestdo das viagens institucionais, assegurando que a Administracao disponha de
prestadores qualificados para atendimento das demandas de forma continua, segura e compativel
com o interesse publico.

4.1. Beneficios esperados:

A contratacao por meio de credenciamento de agéncias de viagens busca proporcionar maior
eficiéncia, flexibilidade e economicidade na gestao das demandas de deslocamento institucional da
Administracao Publica Municipal.

Considerando a volatilidade do objeto, especialmente no que se refere as tarifas de passagens
aéreas e aos precos de hospedagens, que sofrem variacdes constantes conforme disponibilidade,
data da viagem, antecedéncia da compra e condi¢des de mercado, o modelo de credenciamento
permite que a Administracao tenha acesso as melhores condi¢des disponiveis no momento da
contratacdo, evitando a fixacdo prévia de precos que poderiam tornar-se defasados ou
incompativeis com a realidade do mercado.

Entre os principais beneficios esperados, destacam-se:

a) Maior economicidade, decorrente da possibilidade de cotagdo em tempo real e da escolha
da alternativa mais vantajosa no momento da solicitagao;

b) Agilidade na contratagdo, permitindo atendimento rapido as demandas de deslocamento de
autoridades e servidores;

c) Flexibilidade operacional, diante da natureza dinamica dos servigos de transporte aéreo e
hospedagem;

d) Ampliacdo da competitividade, com a possibilidade de credenciamento de multiplas
agéncias aptas a prestar os servicos;

e) Maior transparéncia e controle administrativo, com registro e acompanhamento das
solicitagdes de viagem.

4.2. Ciclo de vida do objeto:

No que se refere ao ciclo de vida do objeto, os servigos de agenciamento de viagens apresentam
carater continuo e sob demanda, iniciando-se com a solicitacdo da viagem pela Administragao,
passando pelas etapas de cotacdo, reserva, emissdao dos bilhetes e vouchers, suporte durante o
deslocamento e eventuais procedimentos de remarcagdo, cancelamento ou reembolso.

Dessa forma, a solucdo proposta permite acompanhar todo o ciclo operacional das viagens
institucionais, assegurando organizacdo, controle e eficiéncia na gestdao dos deslocamentos,
contribuindo para o adequado funcionamento das atividades administrativas do Municipio.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Requisitos para participacao

Poderdao participar do presente credenciamento pessoas juridicas que atuem no ramo de
agenciamento de viagens, desde que atendam cumulativamente as condi¢des estabelecidas no
Edital, neste Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.

e
Av. Presidente Kennedy, 275 | Centro | Frei Miguelinho - PE | Fone/Fax: (81) 3751.1107 | CNPJ: 11.361.854/0001-10



PREFEITURA MUNICIPAL DE

FREI MIGUELINHO

CUIDANDO DA NOSSA GENTE!

- As empresas interessadas deverao:

a) estar devidamente constituidas e em situacdo regular, com registro e autorizacdo para
funcionamento junto ao Ministério do Turismo, bem como inscri¢ao ativa no CADASTUR;

b) comprovar capacidade técnica para execucdo do objeto, mediante apresentacdo de atestado(s)
de capacidade técnica que demonstrem experiéncia na prestacdo de servigos compativeis com o
agenciamento de viagens, incluindo emissdo de passagens aéreas, reservas de hospedagem e
servigos correlatos;

c) possuir capacidade operacional e estrutura adequada para atender as demandas da
Administracdo, compreendendo atividades de cotagdo, reserva, emissdo, remarcagao,
cancelamento e reembolso de passagens e vouchers;

d) disponibilizar atendimento em horario comercial e canal para atendimento emergencial, com
suporte 24 horas, quando necessario, a fim de garantir agilidade e eficiéncia na prestacdo dos
Sservicos;

e) apresentar documentacdo comprobatoéria de regularidade juridica, fiscal, trabalhista, técnica e
econdmico-financeira, conforme exigéncias estabelecidas no edital e neste Termo de Referéncia.

5.2. Forma de credenciamento

Os interessados que preencherem os requisitos estabelecidos deverao solicitar o credenciamento
junto a Comissdo de Contratacdo, mediante apresentacao da documentacgao exigida e protocolo no
setor competente da Prefeitura Municipal de Frei Miguelinho/PE.

5.3.Vigéncia do credenciamento

O credenciamento permanecera aberto durante toda a sua vigéncia, possibilitando o ingresso de
novos interessados a qualquer tempo, desde que atendam as exigéncias estabelecidas no edital e
apresentem a documentagao necessaria.

5.4. Aceitacdo das condic¢oes

Ao solicitar o credenciamento, a empresa interessada declara ciéncia e concordancia integral com
todas as condig0es estabelecidas no edital, neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

5.5. Publicidade dos atos

Em observancia aos principios da publicidade, transparéncia e eficiéncia, todos os atos,
comunicacgdes e resultados relativos ao presente procedimento serdo divulgados no Diario Oficial
dos Municipios (AMUPE), no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP) e na plataforma
eletronica utilizada para divulgacao do certame.

5.6. Subcontratacao

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.7. Garantia da contratagao

Nao serd exigida garantia da contratacdo, considerando a natureza do objeto e as caracteristicas do
procedimento de credenciamento.
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6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da empresa contratada:

a) prestar servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotacdo, reserva, emissao,
remarcacao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais, bem como reserva de
hospedagem e servigos correlatos, conforme as solicitagdes da Administragao;

b) apresentar a Administra¢do, sempre que solicitado, as op¢des disponiveis que atendam as
necessidades da viagem, priorizando a alternativa mais vantajosa em termos de custo, tempo de
deslocamento e conveniéncia operacional;

c) observar as tarifas vigentes e as condi¢des estabelecidas pelas companhias aéreas, redes
hoteleiras e demais fornecedores de servigos turisticos;

d) encaminhar os bilhetes, vouchers, comprovantes de reserva e demais documentos de viagem por
meio eletrénico, em prazo compativel com a urgéncia da demanda;

e) manter canal de atendimento em horario comercial, bem como disponibilizar meio de contato
para atendimento de demandas emergenciais quando necessario, durante 24 horas;

f) prestar suporte aos usudrios antes, durante e ap6s a viagem, inclusive em casos de alteragdes
operacionais, cancelamentos ou remarcac¢oes promovidas pelos fornecedores;

g) observar rigorosamente a legislacdo aplicavel e as normas expedidas pelos 6rgaos reguladores
competentes, especialmente pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil (ANAC) e demais entidades
pertinentes;

h) manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e das contratacdes dele decorrentes, as
condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas no edital;

i) responsabilizar-se por eventuais falhas operacionais na emissao de bilhetes, reservas ou demais
servicos, quando comprovadamente atribuiveis a empresa credenciada;

j) disponibilizar a Administracdo, sempre que solicitado, relatoérios gerenciais contendo
informacgdes sobre passagens emitidas, itinerarios e valores praticados;

k) garantir o sigilo das informacdes e a protecdao dos dados pessoais dos usuarios e servidores
envolvidos nas viagens institucionais;

1) ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigacdes assumidas, sem prévia autorizacao
da Administracao;

m) cumprir integralmente as condi¢des estabelecidas neste edital, no Termo de Referéncia e no
instrumento contratual decorrente do credenciamento.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Constituem obrigacoes da Administracao:

a) encaminhar as solicitacdes de passagens e servicos correlatos com antecedéncia razoavel,
contendo as informagdes necessarias para a realizacao das cotagdes e emissoes;

b) efetuar o pagamento a credenciada nos prazos e condi¢oes estabelecidos no edital, no Termo de
Referéncia e no instrumento contratual;

e
Av. Presidente Kennedy, 275 | Centro | Frei Miguelinho - PE | Fone/Fax: (81) 3751.1107 | CNPJ: 11.361.854/0001-10



PREFEITURA MUNICIPAL DE

FREI MIGUELINHO

CUIDANDO DA NOSSA GENTE!

c) acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos, podendo solicitar esclarecimentos, relatérios e
demais informagdes pertinentes;

d) comunicar formalmente as credenciadas eventuais falhas ou irregularidades verificadas na
prestacdo dos servicos, para ado¢ao das medidas corretivas cabiveis;

e) designar servidor responsavel pela gestdo para acompanhamento das demandas de viagens;

f) fornecer corretamente os dados dos passageiros, itinerdrios e datas das viagens,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes de informagdes incorretas;

g) aplicar as san¢des administrativas previstas na legislagdo e no instrumento contratual, quando
verificado o descumprimento das obrigacdes assumidas pela credenciada;

h) assegurar a empresa credenciada as condi¢des necessarias para a adequada execuc¢do do objeto
do credenciamento.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A execucdo dos servigos tera inicio em até 24 (vinte e quatro) horas ap6s o recebimento da
solicitacdo ou ordem de servico, expedida pela unidade administrativa demandante, observando-
se a disponibilidade entre as empresas credenciadas e os critérios definidos pela Administracao.

8.2. Os servigcos de agenciamento de viagens consistem na prestacdo de suporte técnico e
operacional para organizacdo de deslocamentos institucionais, compreendendo cotacdo, reserva,
emissdo, remarcacao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais, bem como
reservas de hospedagem e demais servicos correlatos.

8.3. As solicitagdes de servicos serdo formalizadas pela Administracao mediante indicacao das
informacdes necessarias a organizacao da viagem, tais como nome do passageiro, destino, datas de
ida e retorno, finalidade da viagem e demais dados pertinentes.

8.4. Obrigacdes especificas na execucdo dos servigos:

a) Cotacdo de opgOes de viagem: a empresa credenciada devera apresentar a Administracao,
sempre que solicitado, as melhores op¢des disponiveis no momento da cotacdo, considerando
critérios de menor tarifa, tempo de deslocamento e conveniéncia operacional, as cota¢des deverao
ser encaminhadas para o setor solicitante, no prazo maximo de 02 (duas) horas ap6s a solicitagao;

b) Emissdo de passagens e vouchers: apos a aprovacao da opg¢ao escolhida pela Administracao, a
credenciada devera realizar a emissdo dos bilhetes e vouchers correspondentes, encaminhando-os
por meio eletronico ao setor responsavel;

c) Remarcacdo e cancelamento: quando solicitado, a credenciada devera providenciar alteracoes
de itinerario, remarcacdes ou cancelamentos de passagens, observando as regras e condi¢des
estabelecidas pelas companhias aéreas e demais fornecedores;

d) Reembolso: nos casos cabiveis, a empresa devera adotar as providéncias necessarias para
solicitacdo de reembolso junto aos fornecedores, informando a Administracdo os procedimentos e
prazos aplicaveis;

e) Suporte operacional: a credenciada devera prestar suporte ao usuario antes, durante e apds o
deslocamento, inclusive em situacdes de alteracdo de voos, cancelamentos ou outros eventos
operacionais;
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f) Observancia das tarifas e condicdes de mercado: as passagens e demais servigos deverao ser
emitidos com base nas tarifas vigentes no momento da solicitagdo, respeitando as condi¢cdes
estabelecidas pelos fornecedores e buscando sempre a alternativa mais vantajosa para a
Administracao;

g) Envio de documentos e comprovantes: os bilhetes, vouchers e demais comprovantes deverao ser
encaminhados a Administragdo por meio eletrénico em prazo compativel com a urgéncia da
solicitagdo;

h) Sigilo e protecdo de dados: a empresa credenciada devera manter sigilo sobre todas as
informacgdes a que tiver acesso em razdo da execucdo dos servigos, especialmente dados pessoais
dos usudrios;

i) Responsabilidade pela execucdo: a credenciada respondera pela correta execucdo dos servicos
contratados, inclusive por eventuais falhas na emissao de bilhetes ou reservas decorrentes de erro
operacional;

j) Relatérios de viagens: sempre que solicitado pela Administracao, a empresa devera disponibilizar
relatérios ou demonstrativos contendo informag¢des sobre as passagens emitidas, valores
praticados e demais dados relacionados as viagens institucionais.

8.5. O descumprimento das condicdes estabelecidas podera ensejar a aplicacdo das penalidades
previstas no edital e na legislacdo aplicavel, sem prejuizo do descredenciamento da empresa,
quando cabivel.

9. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

9.1. A execucdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto.

9.1.1. A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida pelo servidor designado: José Orlando de
Azevedo, Matricula n? 005498, a quem compete dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracao Publica, devendo:

a) Acompanhar e registrar o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pelos credenciados,
conforme as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital de chamamento e nos
demais documentos da contratagao;

b) Verificar a regularidade da execucao do servico, inclusive quanto a qualidade técnica, horarios e
locais;

c) Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade ou descumprimento identificado,
propondo, se for o caso, a aplicacdo das san¢des previstas;

d) Emitir relatérios de fiscalizagdo sempre que solicitado ou ao final de cada prestacao de servico,
podendo exigir documentos comprobatorios (como fotos, videos ou roteiros ou locais, devidamente
assinados);

e) Solicitar a substituicdo do prestador, quando verificada a inadequacao da execugao, nos termos
previstos no edital e na legislacao vigente.

9.2. A gestdo do contrato sera exercida pelo servidor designado: Romulo Martins Farias,
Matricula n2 005581, que terd como atribuigoes:
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a) Acompanhar, controlar e gerenciar a execucdo do credenciamento, registrando formalmente os
atos praticados e mantendo atualizado o histérico de gerenciamento do contrato, com documentos
como ordem de servico, escalas de rodizio, relatorios de fiscalizacdo, ocorréncias e outros
documentos pertinentes;

b) Zelar pelo cumprimento das condigdes estabelecidas no edital de credenciamento, nos termos
do Termo de Referéncia, verificando a execucdo dos servigos por parte dos credenciados;

c) Verificar, periodicamente, a manuten¢do das condi¢des de habilitacio dos credenciados,
comunicando ao setor competente eventuais pendéncias impeditivas para emissdo de ordem de
servico ou pagamento;

d) Emitir documentos que atestem a execucao dos servicos prestados, com base nos relatérios ou
registros de fiscalizacdo, acompanhados da documenta¢do comprobatéria exigida, como fotos,
videos, certificados de participacdo de eventos ou relatdrios do setor solicitante;

e) Coordenar, junto ao setor responsavel, a distribuicdo dos servicos entre os credenciados, com
base em critérios objetivos, impessoais e previamente definidos, como rodizio, disponibilidade e
economicidade;

f) Informar formalmente a autoridade superior sobre eventuais falhas ou descumprimentos
contratuais por parte dos credenciados, sugerindo medidas administrativas cabiveis, inclusive a
instauracdo de processo sancionador, se for o caso;

g) Promover a interlocucao entre os setores da Administracdo e os credenciados para garantir a
adequada execucdo do objeto, resolvendo de forma célere e fundamentada as situagdes
operacionais;

h) Elaborar relatoério final da execucdo do credenciamento, contendo avaliagdo dos resultados,
indicadores de desempenho e sugestdes para aperfeicoamento de futuras contratagdes;

i) Encaminhar ao setor de contabilidade a documentagdo necessaria a liquidacao e pagamento dos
servicos efetivamente executados, com base no valor apurado pelo fiscal, nos termos do contrato.

9.3. Ficara a cargo da Secretaria Municipal de Administracdo ou outro setor designado pela
autoridade competente, as seguintes atribuigoes:

a) Planejar os deslocamentos e eventos que as autoridades e servidores participarao;
b) Autorizar a emissao das ordens de servico, conforme necessidade das secretarias demandantes;

c) Organizar a distribuicao dos servicos entre os credenciados, com base nos critérios objetivos de
rodizio, economicidade e urgéncia;

9.4. A atuacao dos gestores e fiscais do contrato sera registrada em sistema proprio ou
documentacdo fisica, sendo parte integrante do processo de controle interno da Administracdo e
de eventual auditoria por 6rgaos de controle externo.

9.5. O fiscal e o gestor deverdo observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico na execu¢do de suas fungdes.

10. HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

0 descredenciamento das empresas participantes podera ocorrer a qualquer tempo, mediante ato
motivado da Administracdo Municipal de Frei Miguelinho/PE, assegurados o contraditério e a
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ampla defesa, observadas as disposi¢des aplicaveis da legislagdo vigente.
10.1 - Descredenciamento a pedido

a) Quando solicitado formalmente pela empresa credenciada, mediante comunicacao escrita
dirigida a Administragdo, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem prejuizo da conclusao
das demandas ja autorizadas ou da apuracao de eventuais responsabilidades decorrentes da
execugado dos servigos.

10.2 - Descredenciamento por iniciativa da Administracao

0 descredenciamento podera ocorrer por iniciativa da Administra¢do, nos seguintes casos:

a) descumprimento, total ou parcial, das condi¢des estabelecidas no edital, neste Termo de
Referéncia ou nos instrumentos decorrentes do credenciamento;

b) prestacdo dos servicos de forma inadequada ou em desacordo com as exigéncias estabelecidas
pela Administragao;

c) reincidéncia em falhas operacionais, atrasos injustificados ou deficiéncias na execucdao dos
servigos que comprometam o atendimento das demandas institucionais;

d) apresentacdo de documentacao falsa, irregular ou vencida, bem como perda das condi¢cdes de
habilitacdo exigidas para o credenciamento;

e) pratica de irregularidades, condutas incompativeis com a boa-fé administrativa ou atos que
possam causar prejuizo a Administracao Publica ou a terceiros;

f) aplicacdo de sancdo administrativa que impega a empresa de contratar com a Administragdo
Publica;

g) ndo manutencao da regularidade fiscal, trabalhista ou cadastral exigida para a permanéncia no
credenciamento;

h) recusa injustificada ou reiterada no atendimento das solicitacdes de servigos apresentadas pela
Administracao;

i) interrupgao injustificada da prestacdo dos servigos ou impossibilidade de contato com a empresa
credenciada por periodo que comprometa a execuc¢ao das demandas.

10.3 - Procedimento de descredenciamento

a) O descredenciamento sera formalizado por ato administrativo da autoridade competente,
devidamente motivado, garantindo-se a empresa credenciada o exercicio do contraditorio e da
ampla defesa, quando cabivel.

b) A medida nao exime a empresa das responsabilidades decorrentes das obrigacdes anteriormente
assumidas, devendo ser concluidas as demandas ja autorizadas, salvo decisdo expressa da
Administracao em sentido contrario.

c) O ato de descredenciamento sera devidamente publicado nos meios oficiais utilizados pelo
Municipio, produzindo efeitos a partir da data de sua publicacao.

d) A empresa descredenciada podera solicitar novo credenciamento, desde que sanadas as
P EEE——,C————,
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irregularidades que motivaram a medida e que volte a atender integralmente as exigéncias
estabelecidas no edital e na legislagdo aplicavel.

11. DAS SANCOES

11.1. O descumprimento das obrigacdes assumidas pelas partes, sem justificativa aceita,
resguardados os procedimentos legais, podera acarretar as seguintes san¢des:

a) Adverténcia;

b) Multa de mora no percentual correspondente a 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total da contratacdo, caracterizando inexecugao parcial;

¢) Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor
total da contratacdo, por dia de inadimpléncia, até o limite de 30 (trinta) dias, caracterizando
inexecucao total.

12. CRITERIOS DE MEDICAO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

12.1. A medigdo e o pagamento dos servi¢os serao realizados por servigo efetivamente executado,
com base em ordens de servigo emitidas pela Administragdo e devidamente atestadas pelo setor
competente.

12.2. As unidades de medicao para fins de execucdo e controle dos servicos serao definidas
conforme a natureza de cada demanda, observando-se os seguintes parametros:

a) Passagens aéreas: unidade correspondente ao bilhete aéreo efetivamente emitido,
considerando o trecho solicitado e as condi¢des tarifarias aplicaveis no momento da emissao;

b) Hospedagens: unidade correspondente a diaria de hospedagem efetivamente reservada e
utilizada, conforme o periodo autorizado pela Administracao;

c) Servicos de agenciamento de viagens: unidade correspondente ao servigo de cotagao, reserva,
emissdo, remarcagdo ou cancelamento de passagens e vouchers, quando efetivamente realizado em
atendimento a solicitagdo da Administracao;

d) Servicos correlatos: unidade correspondente ao servico efetivamente prestado, tais como
contratacdo de seguro-viagem ou outros servicos necessarios ao deslocamento institucional,
quando previamente autorizados pela Administracao.

A medicao dos servicos devera considerar apenas aqueles devidamente autorizados e
comprovadamente executados, mediante apresentacdo dos bilhetes, vouchers, comprovantes ou
demais documentos que evidenciem a efetiva prestacdo do servigo.

12.3. Para fins de comprovacdo da execucdo dos servicos deverao ser apresentados:
a) Ordem de servico emitida pela secretaria ou setor requisitante;

b) apresentacdo dos bilhetes, vouchers, comprovantes ou demais documentos que evidenciem a
efetiva prestacao do servico;

c) Registro fotografico ou certificado de participacdo em eventos, quando solicitado;
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e) Atesto da execugdo emitido pelo servidor responsavel pela fiscalizacao do servigo.

12.4. A liquidacao da despesa sera realizada pelo setor competente da Administra¢do, mediante
verificacdo da efetiva prestacao do servigo, com base no relatério de execucao, atesto da fiscalizacao

e conferéncia da regularidade fiscal, tributaria e trabalhista do credenciado, nos termos da Lei n®
14.133/2021.

12.5. Aliquidagao observara os seguintes critérios:

a) Conformidade do objeto com as condi¢des estabelecidas no edital de credenciamento, termo de
referéncia e ordem de servigo;

b) Verificacdao da regularidade documental exigida para pagamento;

c) Conferéncia do valor total devido conforme os servicos efetivamente prestados.

12.6. 0 pagamento sera efetuado apds a liquidagdo da despesa, mediante apresentacao de:
a) Nota fiscal compativel com os servigos executados;

b) Relatério de execucdo assinado e atestado pela fiscalizacao;

c) Certidoes atualizadas;

d) Dados bancarios atualizados para crédito do valor.

12.7. Os pagamentos ocorrerdo em até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, observando-se a ordem cronologica de exigibilidade das obrigacoes e a
disponibilidade orcamentaria, conforme a Lei n® 14.133/2021.

12.8. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo credenciado.

12.9. Os valores unitarios serdo aqueles constantes na cotacdo de precos apresentada para
confirmacao da viagem conforme disposto no edital de credenciamento, vedada qualquer
majoracao ou reajuste ndo previsto no instrumento convocatorio.

12.10. O pagamento sera proporcional aos servicos efetivamente executados, ndo gerando direito
a cobran¢a minima mensal, garantia de demanda ou exclusividade de contratacdo para qualquer
credenciado.

12.11. Havendo questionamentos quanto a execuc¢do, qualidade ou quantidade dos servicos
prestados, o pagamento podera ser suspenso até a regularizacdo da pendéncia, sem prejuizo da
aplicacdo de sang¢des administrativas, quando cabiveis.

12.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.

12.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

13. DOS REQUISITOS DE HABILITA(;AO E QUALIFICACAO MINIMA NECESSARIA
Serdo consultados os seguintes documentos do credenciado:
13.1. HABILITACAO JURIDICA

13.1.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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13.1.2. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

13.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

13.1.4. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

13.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

13.1.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidac¢ao respectiva.

13.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
13.2.1. Provade inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

13.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

13.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452,
de 12 de maio de 1943;

13.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o0 objeto contratual;

13.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.
e
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13.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricio nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

13.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.3.1. Certidado negativa de faléncia de 12 e 22 grau de jurisdicdo expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor - artigo 69, caput, inciso II, da Lei n? 14.133/2021;

13.4. QUALIFICACAO TECNICA

13.4.1. A comprovacgao da qualificacdo técnica das empresas interessadas no credenciamento
sera realizada mediante apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa presta
ou prestou satisfatoriamente servicos compativeis com o objeto deste credenciamento,
relacionados ao agenciamento de viagens, fornecimento de passagens aéreas, reservas de
hospedagem ou servicos correlatos.

13.4.2. Os atestados de capacidade técnica deverdo ser apresentados em papel timbrado da
entidade emitente, contendo a identificacdo da pessoa juridica que os expediu, assinatura
do responsavel competente, bem como descricao dos servicos prestados, devendo estar
livres de rasuras, acréscimos ou entrelinhas que comprometam sua autenticidade.

13.4.3. Para fins de comprovacao da experiéncia da empresa, sera admitida a apresentacado de
mais de um atestado, podendo ser considerados de forma conjunta, inclusive quando
referentes a servicos executados de forma concomitante.

13.4.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa, desde que comprovado o vinculo juridico entre elas, quando aplicavel.

13.4.5. A Administracdo podera, a qualquer tempo, solicitar documentos ou informacoes
complementares para fins de verificacdo da autenticidade e legitimidade dos atestados
apresentados, podendo requerer, quando necessario, copia do contrato que originou a
prestacdo do servigo, dados para contato da entidade emitente, endereco do local de
execucdo dos servicos ou outros elementos que permitam a adequada conferéncia das
informacgdes.

13.4.6. As empresas interessadas deverdo comprovar que estdo regularmente cadastradas no
Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos - CADASTUR, mantido pelo Ministério do
Turismo, nos termos da legislacao aplicavel as agéncias de turismo, apresentando o
respectivo certificado ou comprovante de registro valido.

13.5. DECLARACOES COMPLEMENTARES

13.5.1. Declaragdo de cumprimento do disposto no artigo 72, inciso XXXIII, da Constituicao
Federal (proibicdo de trabalho infantil);

13.5.2. Declaragdo de inexisténcia de impedimentos legais para contratar com o poder publico;

13.5.3. Declaracao de que opera com bilhetes proprios de todas as Companhias classificadas
como regulares perante o Departamento de Aviacdo Civil - DAC.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O valor total estimado da contratagio é de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais).

e
Av. Presidente Kennedy, 275 | Centro | Frei Miguelinho - PE | Fone/Fax: (81) 3751.1107 | CNPJ: 11.361.854/0001-10


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

PREFEITURA MUNICIPAL DE

FREI MIGUELINHO

CUIDANDO DA NOSSA GENTE!

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da execu¢do desta contratagdo correrao a conta da seguinte dotagcdo

orcamentaria, recursos proprios e federais, conforme abaixo:

Unidade Orgio Unidade Funcgio Subfungio Programa Acio Despesa Fonte De

Gestora Orc¢amentério Orcamentiria ¢ ¢ g ¢ P Recurso
1 2000 2001 4 122 401 2.8 3.3.90.39.00 Recursos
Préprios

Unidade Orgﬁo Unidade = = = Fonte De

Gestora Orc¢amentario Orc¢amentaria Fungiio Subfuncio Programa Agio Despesa Recurso
1 3000 3001 4 122 401 2.10 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade = = = Fonte De

Gestora Orc¢amentério Orcamentéria Fungio Subfungio Programa Agdo Despesa Recurso
1 5000 5002 4 122 301 2.15 3.3.90.39.00 Recursos
Préprios

Unidade Orgﬁo Unidade = = = Fonte De

Gestora Org¢amentario Orc¢amentaria Fungiio Subfuncio Programa Agio Despesa Recurso
1 6000 6001 4 124 405 2.16 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade = = = Fonte De

Gestora Orc¢amentario Orcamentaria Fungio Subfun¢io Programa Agiio Despesa Recurso
1 7000 7007 4 122 406 2.19 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgﬁo Unidade = = = Fonte De

Gestora Org¢amentario Orc¢amentaria Funeio Subfuncio Programa Acio Despesa Recurso
1 8000 8006 4 122 407 2.23 3.3.90.39.00 Recursos
Proéprios

Unidade Orgio Unidade = = = Fonte De

Gestora Orc¢amentario Orcamentaria Fungio Subfun¢io Programa Agio Despesa Recurso
1 9000 9005 4 122 409 2.25 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgﬁo Unidade = = = Fonte De

Gestora Org¢amentario Orc¢amentaria Funeio Subfuncio Programa Acio Despesa Recurso
1 10000 10008 12 361 1201 2.47 3.3.90.39.00 Recursos
Proéprios

Unidade Orgio Unidade = = = Fonte De

Gestora Org¢amentario Orc¢amentaria Fungio Subfun¢io Programa Agiio Despesa Recurso
1 11000 11004 4 122 411 2.76 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade = = = Fonte De

Gestora Org¢amentario Org¢amentaria Funeio Subfun¢io Programa Acio Despesa Recurso
1 12000 12003 4 121 410 2.83 3.3.90.39.00 Recursos
Proéprios

Unidade Orgio Unidade = < « Fonte De

Gestora Org¢amentario Orc¢amentaria Fungiio Subfun¢io Programa Agiio Despesa Recurso
1 21000 21001 4 122 21001 2.183 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

Unidade Orgio Unidade = = = Fonte De

Gestora Orc¢amentirio Orcamentiria Fungio Subfungio Programa Agiio Despesa Recurso
3 14000 14002 10 122 1001 2.7 3.3.90.39.00 Recursos
Proéprios
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Unidade Orgio Unidade - - - Fonte De

Gestora Orc¢amentario Orc¢amentaria Fungio Subfun¢io Programa Acio Despesa Recurso
5 15000 15001 8 122 801 2.51 3.3.90.39.00 Recursos
Proprios

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. Em atendimento a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), as partes se comprometem a tratar eventuais
dados pessoais envolvidos na execucao do contrato com a observancia aos principios da finalidade,
necessidade, seguranca e boa-fé. Caso haja coleta ou acesso a dados, o contratado devera adotar
medidas técnicas e administrativas adequadas a protecdo dessas informacgdes, comunicar
incidentes ao Municipio contratante em até 5 (cinco) dias Uteis e assegurar a eliminacao segura de
dados ao final da relacdo contratual, quando aplicavel. O Municipio podera realizar auditorias para
verificar a conformidade com a legislacao, sendo esta clausula passivel de atualizacdo conforme
diretrizes da ANPD.

Frei Miguelinho/PE, 03 de mar¢o de 2026.

THIAGO HENRIQUE FRANCA DA SILVA
Diretor do Departamento de Compras
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ANEXO - 11

MODELO DE REQUERIMENTO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE FREI MIGUELINHO/PE, a empresa (razdo social)
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob n® , com sede na Rua , N°
__, Bairro , Municipio de , Estado , neste ato representada por seu(a)

representante legal (nome completo) , (nacionalidade) , (estado civil)

, (profissdo) , portador(a) da Cédula de ldentidade/RG n° e inscrito(a) no
CPF n° , vem, respeitosamente, a presenca de VVossa Senhoria requerer seu credenciamento,
nos termos do Edital de Credenciamento n°® 002/2026, para fins de prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas nacionais, hospedagem
e servicos correlatos, conforme especificacfes estabelecidas no referido edital e seus anexos.
A empresa declara estar ciente e de acordo com todas as condigfes estabelecidas no edital,
comprometendo-se a prestar 0s servi¢os quando demandada pela Administracdo Municipal, conforme
solicitacOes e necessidades dos érgdos da Prefeitura Municipal de Frei Miguelinho/PE, pelo periodo de

até 12 (doze) meses, observado o disposto no instrumento convocatorio e na legislacao pertinente.

Nestes termos,
Pede deferimento.

de de

(Assinatura)

Pessoa Juridica
CNPJ
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ANEXO - 111

DECLARACAO DE ACEITACAO DE TARIFA ZERO E AUSENCIA DE COBRANCA DE
TAXA ADMINISTRATIVA

A empresa (razdo social) , Inscrita no CNPJ sob n° , com sede a

, neste ato representada por seu(sua) representante legal (nome) :
portador(a) do RG n° e CPF n° , DECLARA, para os devidos fins e em atendimento

ao Edital de Credenciamento n° 002/2026, da Prefeitura Municipal de Frei Miguelinho/PE, que:

| —aceita integralmente o regime de tarifa zero para a prestacéo dos servigos de agenciamento de viagens
objeto do credenciamento;

Il — ndo cobrara da Administracdo Publica Municipal qualquer taxa administrativa, taxa de
agenciamento, taxa de servico ou valor adicional relacionado a emissdo, reserva, remarcacao,
cancelamento ou intermediacdo de passagens aéreas, hospedagens ou servigos correlatos;

Il — tem ciéncia de que sua remuneracdo decorrera exclusivamente das comissdes, incentivos ou
percentuais eventualmente pagos pelas companhias aéreas, estabelecimentos hoteleiros ou demais
fornecedores do setor turistico, ndo gerando qualquer custo adicional para a Prefeitura Municipal de
Frei Miguelinho/PE além do valor das passagens, hospedagens ou servicos efetivamente contratados.

Por ser a expressdo da verdade, firma a presente declaracdo para os devidos fins.

(Assinatura)

Pessoa Juridica
CNPJ
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ANEXO - IV

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA
LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO

A empresa (razdo social) , inscrita no CNPJ sob n° , com sede a

, heste ato representada por seu(sua) representante legal (nome completo)

, (nacionalidade) , (estado civil) , (profisséo) , portador(a) da
Cédula de Identidade/RG n° e inscrito(a) no CPF n° , DECLARA, sob as penas da lei,

para fins de participacdo no Credenciamento n® 002/2026 da Prefeitura Municipal de Frei Miguelinho/PE,
que:

| — até a presente data ndo existem fatos impeditivos para sua habilitacdo no referido procedimento;

Il — ndo se encontra declarada inidénea ou suspensa de licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
em qualquer de suas esferas (Federal, Estadual, Distrital ou Municipal);

Il — ndo esté sujeita a qualquer impedimento legal que a impeca de participar de licitacGes ou de contratar
com a Administracdo Publica;

IV — compromete-se a comunicar imediatamente a Administracdo a superveniéncia de qualquer fato
impeditivo que venha a ocorrer apds a presente declaracao.

Declara, ainda, estar ciente de que a falsidade de declaracdo prestada com o objetivo de obter beneficio
em procedimento administrativo caracteriza o crime previsto no art. 299 do Cédigo Penal, sem prejuizo
das demais sangdes civis, penais e administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021.

Por ser expressao da verdade, firma a presente declaragao para os devidos fins.

) de de

(Assinatura)

Pessoa Juridica
CNPJ
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ANEXO -V

INEXIGIBILIDADE N° 010/2026 CREDENCIAMENTO N° 002/2026
MINUTA DE CONTRATO N° XXX/2026

TERMO DE CONTRATO PARA CONTRATAGAO
DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS EM
AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO O FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
HOSPEDAGEM E SERVIGOS CORRELATOS, A
FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DE
VIAGENS DE AUTORIDADES E SERVIDORES
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FREI
MIGUELINHO/PE,  INEXIGIBILIDADE  DE
LICITAGAO N° 010/2026, CREDENCIAMENTO
N° 002/2026.

Aos ___ diasdomésde __de dois mil e vinte e seis, o MUNICIPIO DE FREI MIGUELINHO pessoa juridica de
direito publico interno, sediado na Avenida Presidente Kennedy n°. 275 — Centro — Frei Miguelinho — PE, CEP.:
55.780-000, inscrito no CNPJ/MF sob n°. 11.361.854/0001-10, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato
contratual representado pelo Prefeito Municipal Sr. JOSE LINDONALDO DE FRANGA, brasileiro, portador do RG
5.415.774 SDS/PE e CPF/MF sob o n° 026.541.404-07, residente no Condominio Villas Residence, Estagéo
Experimental, s/n, Surubim/PE, por meio da SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO representada pela Secretaria,
Sra. Aliandra Alves Lucena Pereira de Oliveira, brasileira, casada, residente na Rua Gravata, n° 80 - Loteamento
Boa Vista - Centro, Frei Miguelinho/PE, inscrita no CPF/MF sob n° 082.979.524-36 Carteira de Identidade n°
8.162.524 SDS/PE, edooutrolado ... ,CNPJn°......... , neste ato representado por .... residente
e domiciliado na ..., cceees = e, s CPF n° . Carte|ra de Identidade n° ...., doravante
simplesmente CONTRATADO fundamentados nas dlsp03|goes do Edital da Inexigibilidade n° 01072026,
Credenciamento n°® 002/2026, e a contratagdo sera realizada em conformidade com o disposto no artigo 79, Ill, da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolvem celebrar o presente contrato mediante as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO O
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, HOSPEDAGEM E SERVIGOS CORRELATOS, A FIM
DE ATENDER AS NECESSIDADES DE VIAGENS DE AUTORIDADES E SERVIDORES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FREI MIGUELINHO/PE.

Paragrafo primeiro. No objeto estéo incluidos os servicos de cotagao, reserva, emissao, entrega, transferéncia,
endosso, marcagao de assentos, remarcagao, cancelamentos e reembolso de bilhetes e vouchers, bem como
suporte 24 horas, de acordo com os critérios, termos e condi¢des estabelecidas no Edital e neste Termo de
Referéncia e seus Anexos.

Paragrafo segundo. Por servicos correlatos entende-se aqueles prestados pelas agéncias de turismo que se
interligam com a prestagéo de servigos de agenciamento de viagens tais como: transportes terrestres e aquaviarios,
aluguel de veiculos, hospedagem, seguro de viagem, dentre outros.
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CLAUSULA SEGUNDA:
O CONTRATADO se compromete a fornecer os servigos ora contratados ao CONTRATANTE, conforme descrito
no Instrumento Convocatério, parte integrante deste Instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA: DA FINALIDADE - O objeto da presente contratagao destina-se & realizagdo das
atividades do Municipio através da Secretaria Municipal de Administrag&o.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO - O presente Contrato vigorara pelo periodo compreendido entre (12) meses.
Paragrafo Primeiro - O prazo acima podera ser prorrogado, nos termos e forma prevista na Lei 14.133/21 desde
que seja conveniente para a Administracao.

CLAUSULA QUINTA:

O inicio da prestacéo dos servigos sera imediatamente apds o recebimento da Ordem de Servigo, expedida pela
Secretaria de Administracao.

a) A prestagédo do servico devera ser feita nos locais, dias e quantidades de acordo com o cronograma da
Secretaria Municipal de Administrag&o.

b) O recebimento dos servigos dar-se-a mediante apresentagéo das Notas Fiscais pela pessoa responsavel pelo
atesto de recebimento da prestagao do servigo, consoante o anexo deste Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

Pela prestagao dos servigos objeto deste contrato, 0 CONTRATADO sera remunerado de acordo com os valores
praticados no mercado no momento da solicitagcdo, apurados mediante cotagao realizada na data da contratacao
do servigo, observadas as condi¢des estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia.

O pagamento correspondera aos servicos efetivamente autorizados e executados, considerando as tarifas vigentes
das passagens aéreas, diarias de hospedagem e demais servigos correlatos no momento da emisséo ou reserva,
devidamente comprovados por meio dos bilhetes, vouchers, faturas ou documentos equivalentes apresentados pelo
contratado.

CLAUSULA SETIMA:

No valor mencionado na clausula sexta estdo incluidas todas as despesas inerentes ao servigo a ser prestado,
incluindo com recursos humanos eventualmente utilizados, como também com os encargos fiscais, sociais,
comerciais, trabalhistas e previdenciarios e quaisquer outras despesas necessarias ao cumprimento das
obrigagdes decorrentes do presente contrato.

CLAUSULA OITAVA:
As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotagdo or¢camentéria:

CLAUSULA NONA:

O CONTRATANTE, apds receber os documentos descritos na cladusula quinta, e apds a tramitagao do Processo
para instrugdo e liquidacdo, efetuara o seu pagamento no valor correspondente aos servicos efetivamente
prestados.

Paragrafo unico: N&o sera efetuado qualquer pagamento ao CONTRATADO enquanto houver pendéncia de
liquidagdo da obrigagao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

CLAUSULA DECIMA:
O CONTRATANTE podera néo seguir a forma de liberagéo de recursos para pagamento do CONTRATADO, no
prazo de até 30 (trinta) dias, em caso fortuito ou forga maior.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA:

O CONTRATADO devera guardar pelo prazo de 5 (cinco) anos, copias das Notas Fiscais, ordens de servigos ou
congéneres, dos servigos efetivamente prestados, estando a disposi¢ao para comprovagéo perante 0s 6rgaos de
controle.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA:

E de exclusiva responsabilidade do CONTRATADO o ressarcimento de danos causados ao CONTRATANTE ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo esta
responsabilidade a fiscalizacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA:

O CONTRATANTE em razéo da supremacia dos interesses publicos sobre os interesses particulares podera:

a) modificar unilateralmente o contrato para melhor adequagéo as finalidades de interesse publico, respeitando
os direitos do CONTRATADO;

b) rescindir unilateralmente o contrato, nos casos de infragdo contratual ou inaptiddo do CONTRATADO;

c) fiscalizar a execugéo do contrato;

d) aplicar sangBes motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste;

Paragrafo tnico: Sempre que a CONTRATANTE alterar ou rescindir o contrato sem culpa do CONTRATADO,
devera respeitar o equilibrio econdmico-financeiro, garantindo-lhe eventual aumento da remuneragéo respectiva
ou a indenizagao por despesas efetivamente realizadas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA:
A multa aplicada apds regular processo administrativo podera ser descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pelo CONTRATANTE ou, quando for o caso, cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA:
A fiscalizagao do presente contrato ficara a cargo da Secretaria Municipal de Administracdo, que designara servidor
mediante ato proprio.

CLAUSULA DECIMA SEXTA:
O presente contrato rege-se, ainda, pelo edital de CREDENCIAMENTO N° 002/2026, e pela Lei n® 14.133/2021 e
suas alteragdes posteriores, em todos os seus termos, a qual sera aplicada, também, onde o contrato for omisso.

CLAUSULA DECIMA SETIMA:

Este Contrato podera ser alterado a qualquer tempo, mediante acordo formal entre as partes, resguardadas as
suas condigdes essenciais.

CLAUSULA DECIMA OITAVA:

As comunicagdes com origem neste contrato deverdo ser formais e expressas, por escrito, que somente tera
validade se enviada mediante registro de recebimento, transmitido pelas partes.

CLAUSULA DECIMA NONA:

Este Contrato, desde que observada a formalizagao preliminar a sua efetivacéo, por escrito, podera ser rescindido,
de pleno direito, independentemente de notificagao ou interpelagao judicial ou extrajudicial, nos seguintes casos:
a) por acordo entre as partes;

b) pelainobservancia de qualquer de suas condi¢es;

¢) quaisquer dos motivos previstos em lei.
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CLAUSULA VIGESIMA:

E competente o Foro da Comarca de Santa Maria do Cambuca/PE, para dirimir qualquer controvérsia que se
originar deste contrato. E, por estarem assim, justos e contratados, assinam o presente instrumento em trés vias
de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Frei Miguelinho, ... de ............... de .....

JOSE LINDONALDO DE FRANGA
CONTRATANTE

ALIANDRA ALVES LUCENA PEREIRA DE OLIVEIRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

CONTRATADA
TESTEMUNHAS
1. 2.
CPF/MF n®. CPF/MF n°.
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AVISO DE CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO

Em cumprimento as disposi¢cdes contidas na Lei 14.133/21,

informamos aos

interessados que o Municipio de Frei Miguelinho realizara o credenciamento abaixo indicado.

CREDENCIAMENTO

OBJETO

DATA/HORARIO

Credenciamento
N° 002/2026

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a
CHAMADA PUBLICA PARA
CREDENCIAMENTO, POR
INEXIGIBILIDADE DE LICITAC}AO, PARA
EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESAS ESPECIALIZADAS EM
AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO O FORNECIMENTO
DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
HOSPEDAGEM E SERVICOS
CORRELATOS, A FIM DE ATENDER AS
NECESSIDADES DE VIAGENS DE
AUTORIDADES E SERVIDORES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FREI
MIGUELINHO/PE.

Informacdes:
cplfrei20272020@gmail.com ou
dpcomprasfm@outlook.com
www.freimiquelinho.pe.gov.br no link/diario

licitacOes Telefone: (81) 3751-1251.

17/03/2026
as 10:00

ANA ISABELLY LIMA E SILVA
Membro da Comisséo de Contratacao
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CERTIDAO

Certifico que afixei no quadro de avisos de amplo acesso ao publico da Prefeitura de Frei
Miguelinho e da Secretaria de Administragdo, o aviso da realizagdo do CREDENCIAMENTO N°
002/2026, que tem por objeto o CREDENCIAMENTO, POR INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, PARA EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS EM
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO O FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, HOSPEDAGEM E SERVICOS CORRELATOS, A FIM
DE ATENDER AS NECESSIDADES DE VIAGENS DE AUTORIDADES E SERVIDORES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FREI MIGUELINHO/PE, mediante condicbes e precos

previamente fixados neste instrumento convocatorio.

Frei Miguelinho, 16 de margo de 2026.

ANA ISABELLY LIMA E SILVA
Membro da Comissdo de Contratacao
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